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1.Общие положения

1.1. Рекомендации  разработаны на основании:

· Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 года №968 «Об утверждении порядка проведения Государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования» (Зарегистрированного в Минюсте 1 ноября 2013 года, регистрационный № 30306);
-    ФГОС  СПО.
1.2. Рекомендации  разработаны с целью систематизации требований к содержанию, оформлению письменной экзаменационной работы, ее оценке и проведению защиты.

1.3. Письменная экзаменационная работа является самостоятельной работой учащегося на заключительном этапе обучения, ориентирует его на индивидуализацию учебной деятельности.

1.4. Содержание и качество письменной экзаменационной работы позволяет судить  об уровне теоретических знаний и общем развитии учащихся,  о способности выпускников самостоятельно применять эти знания для решения производственных задач.   

2. Определение тем письменных экзаменационных работ

2.1 Защита письменной экзаменационной работы проводится по темам, определяемым  ТОГБПОУ «Строительный колледж», и выявляет готовность выпускника к  профессиональной деятельности по профессии.

2.2 Темы письменных экзаменационных работ определяются руководителем работ совместно с  мастером производственного обучения, рассматриваются на заседании методического  объединения профессий СПО, утверждаются директором. Задания должны быть выданы выпускникам руководителями не позднее, чем за 6 месяцев до итоговой аттестации.

2.3 Выпускная письменная экзаменационная работа должна иметь актуальность и практическую значимость.  Темы должны содержать реальные задачи, которые приходится решать на производстве, соответствовать содержанию производственной практики, выпускным практическим квалификационным работам, а также объему знаний, умений и навыков, предусмотренных  Федеральным Государственным  образовательным стандартом СПО. 

2.4 Темы должны содержать комплексный характер работ. Название темы должно быть кратким, отражающим основное содержание работы, иметь четкую целевую направленность. 

2.5 Название темы во всех документах должно приводиться без каких- либо изменений, сокращений и искажений.

2.6.  Закрепление тем и руководителей письменных экзаменационных работ оформляется приказом по образовательному учреждению.

3. Структура выпускной письменной экзаменационной работы

3.1 Титульный лист.

3.2  Задание на выполнение работы.      

3.3 Содержание.

3.4  Пояснительная записка.

3.5  Отзыв о выполнении письменной экзаменационной работы.

Письменная экзаменационная работа может содержать в виде приложений: чертежи, схемы, таблицы.   

4. Основные требования к письменной экзаменационной работе

4.1  Соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая направленность.

4.2  Логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме.

4.3  Необходимая глубина исследования и убедительность аргументации.

4.4  Конкретность представления практических результатов работы.

4.5  Корректное изложение материала и грамотное оформление работы.

5. Основные правила оформления текста

5.1 Титульный лист является первым листом документа, единую форму которого устанавливает ГОСТ 2. 105-79. Письменная экзаменационная работа выполняется на листах белой бумаги формата А4 размером 210х297 мм. Тема письменной экзаменационной работы заполняется прописными буквами. В правой части рекомендуется помещать фамилии и инициалы руководителя, консультантов и исполнителя, их подписи и даты заполняются строчными буквами.
5.2 Вторым листом является лист задания. Раздел «Содержание» размещают после листа задания. Слово «Содержание» записывается в виде заголовка прописными буквами. Наименования, включенные в содержание, записываются строчными буквами (кроме первой прописной).

5.3 К текстовым документам письменных экзаменационных работ относятся: пояснительная записка, спецификация и другие материалы, входящие в состав работы. Изложение текста должно идти от первого лица множественного числа (принимаем, определяем). Может быть использована безличная форма глагола (принимается, определяется). 

5.4 Текстовые документы могут выполняться одним из следующих способов: 1) рукописным – на одной стороне листа чернилами черного цвета с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм; 2) с применением ПК. 

5.5 Размер полей: левое – 30мм, правое -10мм, верхнее – 15мм, нижнее – 20мм. Размер шрифта должен соответствовать 14 Times New Roman, используется полуторный межстрочный интервал.  

5.6 Рабочее поле каждого листа ограничивается рамкой: с левой стороны листа – 20мм, от  остальных сторон 5мм. Расстояние от рамки формата до границы текста следует оставлять: в начале строки не менее 5 мм, в конце строки не менее 3мм.  Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки формата должно быть не менее 10мм.

5.7 На титульном листе и на странице, где помещено задание, номер страницы не проставляется. Нумерация страниц пояснительной записки должна быть сквозной. Первой страницей пояснительной записки является титульный лист. 

5.8 Основной текст должен быть выровнен по ширине. Абзацные отступы должны быть одинаковы во всем документе. Абзацный отступ должен равняться 3-5 буквам.

5.9 На  листе, где указывается содержание, в нижней части листа выполняется только вдоль короткой стороны основная надпись (штамп) по ГОСТ Р21.1101 – 92.
На последующих листах ПЗ основная надпись выполняется по форме 2 

5.10. Опечатки или графические неточности можно исправлять 
с помощью специальных корректирующих средств. На странице не должно быть более 5 исправлений. 

6. Требования к оформлению заголовков

6.1 Текст пояснительной записки при необходимости разделяют на разделы и подразделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей ПЗ, обозначенные арабскими цифрами с точкой. В конце номера подраздела также должна ставиться точка. 

Подразделы, как и разделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

6.2 Наименования разделов и подразделов  (заголовки) должны быть кратким, состоящими из ключевых слов, несущих основную смысловую нагрузку. Наименования разделов записываются в виде заголовков  (симметрично тексту) прописными (заглавными) буквами. Они набираются полужирным шрифтом большего размера, чем обычный текст, например, 16 пунктов. Наименования подразделов записываются в виде заголовка строчными буквами, кроме первой прописной. Они должны начинаться с абзаца и набираться полужирным шрифтом того же размера, что и основной текст. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Заголовок не должен быть последней строкой на странице.

6.3 Каждый раздел пояснительной записки рекомендуется начинать с нового листа  (страницы). Текст пояснительной записки должен излагаться кратко, технически и стилистически грамотно.

6.4 Подразделы письменной экзаменационной работы должны быть логически связаны между собой. Объем пояснительной записки составляет 35-50 страниц текста.

6.5 Между заголовками и текстом устанавливают расстояние 3-4 интервала. Между заголовком и подзаголовком интервал не ставят.

7. Требования к оформлению изображений

7.1 Все изображения, размещенные в письменной экзаменационной работе (фотографии, схемы, чертежи, рисунки), обозначаются словом  (сокращенно «рис»). 

7.2 Номер рисунка должен состоять из номера раздела и собственно порядкового номера, разделенных точкой, например: (рис. 3.1.). 

7.3 Подписи к рисункам печатаются сразу под ними.

8. Требования к оформлению таблиц

8.1 Таблицы нумеруются внутри каждого раздела в порядке упоминания арабскими цифрами. В правом верхнем углу таблицы над заглавием записывают слово  «таблица» и указывают ее номер. Каждая таблица должна иметь нумерационный и тематический заголовок. Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенной точкой. 

8.2 Текст внутри таблицы, включая заголовки столбцов и строк, печатают шрифтом 12 пунктов  (можно уменьшать до 8).Заготовки столбцов центрируют по ширине столбца, а заголовки строк – по левому краю.

8.3 Таблицу можно размещать по центру относительно левого и правого краев печати. 

8.4 Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу, при этом тематический и нумерационный заголовки не повторяются, а пишут в правом верхнем углу над таблицей.

9 Требования к оформлению списка литературы
9.1 Список литературы может быть составлен либо в порядке значимости литературных источников в работе, либо в алфавитном порядке. 
9.2 При ссылке на статью в журнале указывают последовательно: фамилию и инициалы всех авторов; название статьи ( без кавычек); пробел и две косые черты (//), пробел и название журнала (без кавычек); точка, год издания ( после ставят точку); номер тома, запятая, номер журнала, точка; страницы ( первая и последняя, через тире), точка.

9.3 При ссылке на книгу указывают последовательно фамилии и инициалы авторов, название книги (без кавычек); город издания.

ПРИМЕЧАНИЕ

Для городов используют сокращения: 

Москва-М,; для Санкт- Петербурга-СПб.; далее ставят двоеточие и указывается название издательства ( без кавычек), затем ставят запятую и указывают год издания ( после него- точка); далее- количество страниц в книге.

10. Критерии оценки письменной экзаменационной работы

10.1. При оценке письменной экзаменационной работы учитывается содержание работы, её актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности.

10.2 «Отлично» оценивается работа, в которой на основе глубоких знаний дается самостоятельный анализ фактического материала, творческое исследование темы, отличающееся глубиной изложения материала, с высоким уровнем защиты, при  котором ответы содержат не только основу вопроса, включают актуальные темы.

Содержание работы:

· полностью соответствует теме исследования;

· терминологический аппарат использован правильно, аргументировано;

· в работе используются новые литературные источники, нормативные материалы;

· обучающийся обнаруживает глубокую общетеоретическую подготовку;

· демонстрирует умение работы с различными видами источников; 

· проявляет умение обобщать, систематизировать и научно классифицировать материал, являющийся предметом исследования.

Владение навыками:

· обучающийся умеет составить программу исследования (определить проблему, цели, задачи, объект, предмет, методы исследования), обосновать практическое значение данного исследования в работе;

· умеет анализировать полученные результаты, делать конкретные выводы, соответствующие поставленным целям и задачам;

· умеет определить практическую значимость работы и найти варианты использования материалов в профессиональной деятельности.

Оформление письменной экзаменационной работы:

· работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

· имеет положительный отзыв руководителя.

Защита письменной экзаменационной работы:

· обучающийся в  устном выступлении на защите адекватно представляет результаты своей работы;

· владеет понятийным аппаратом;

· владеет научным стилем изложения;

· аргументировано отвечает на вопросы и участвует в дискуссии.

10.3 «Хорошо» оцениваются работы, выполненные на хорошем теоретическом уровне, с  полным и всесторонним освещением вопросов темы, отличающиеся глубиной изложения материала, с достаточно высоким уровнем защиты, при котором ответы характеризуются  полнотой изложения теоретического материала.

Содержание работы:

· обучающийся показал хорошие знания по предмету и владеет навыками научного исследования;

· обучающийся не в полном объёме изучил историю вопроса;

· допустил 1 – 2 ошибки в теории;

· был некорректен в исследовании терминологии.

Владение навыками:

· обучающийся не в полной мере овладел методикой;

· допустил ошибки в оформлении результатов работы.

Оформление письменной экзаменационной работы:

· работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

· имеет положительный отзыв  руководителя.

Защита письменной экзаменационной работы:

· обучающийся не мог адекватно представлять результаты работы в устном выступлении, защите, но при этом показал хорошие знания по предмету и владение профессиональными навыками.

10.4 «Удовлетворительно» оцениваются работы, в которых правильно и достаточно полно освещены вопросы темы, со средним уровнем защиты, при котором ответы характеризуются отсутствием глубины содержания теории вопроса.

Содержание работы:

· обучающийся показал удовлетворительные знания по предмету;

· имеются замечания по трем – четырем параметрам письменной экзаменационной работы, указанным в п. 1;

· работа носит рефератный характер.

Владение навыками:

· соблюдены основные требования к проведению  исследования, но имеются замечания по двум – трем параметрам письменной экзаменационной работы.

Оформление письменной экзаменационной работы:

· работа оформлена в соответствии с ГОСТом;

· имеет в целом положительный, но содержащий существенные замечания отзыв руководителя.

Защита письменной экзаменационной работы:

· в устном выступлении на защите обучающийся поверхностно представляет результаты исследования;

· отступает от стиля изложения;

· затрудняется в аргументации, отвечая на вопросы по теме работы.

10.5 «Неудовлетворительно» оцениваются работы, если:

· установлен факт плагиата;

· имеются принципиальные замечания по выполнению письменной экзаменационной работы;

· обучающийся допустил ошибки в выборе материала по изложенной теме;

· обучающийся допустил грубые теоретические ошибки, не владеет профессиональными навыками.

 11. Организация защиты письменной экзаменационной работы

11. Мастер производственного обучения зачитывает производственную характеристику обучающегося и сообщает разряд выполненной выпускной практической квалификационной работы, процент выполнения нормы выработки и полученную оценку, представляет дневник производственной практики в комиссию.

11.2 Председатель комиссии разрешает выпускнику начать доклад по защите темы письменной экзаменационной работы. Проверяется степень и качество выполнения письменной экзаменационной работы. Защита письменной экзаменационной работы имеет целью выявить глубину и самостоятельность знаний учащегося по выбранной теме. На защите обучающийся должен  хорошо ориентироваться в представленной работе, уметь объяснить источники данных, отвечать на вопросы как теоретического, так и практического характера, относящиеся к теме работы. Ответы должны быть четкими и по существу.

11.3  Перед защитой обучающийся готовится как по работе в целом, так и по замечаниям руководителя. 

11.4 Защита состоит из краткого изложения обучающимся основных положений работы. Доклад  должен быть кратким (5 – 6 мин). дпредставляет дневник производственной практики в комиссию




































































Особое внимание должно быть уделено тем разделам работы, в которых имеются критические замечания по вопросам избранной темы. В конце своего сообщения обучающийся отвечает на замечания руководителя. После этого обучающемуся задаются вопросы. При оценке письменной экзаменационной работы учитывается как качество написания работы, так и результаты её защиты.

11.5.Письменная экзаменационная работа, получившая неудовлетворительную оценку при защите, подлежит повторной защите обучающимся.  Руководитель имеет право не допускать работу к защите, если она не соответствует вышеуказанным требованиям, выполнена не самостоятельно, имеет ошибки, содержит не оговоренные цитаты, не имеет практической направленности. 

11.6  Если работа не допущена к защите, то при представлении повторной работы следует приложить рецензию на предыдущий вариант. Руководитель работы имеет право заменить вариант письменной экзаменационной работы при повторном написании, если предыдущая работа была написана не самостоятельно. Обучающийся должен сдать письменную экзаменационную работу на проверку в срок, установленный руководителем. 

11.7  После окончания защиты экзаменационная комиссия обсуждает результаты и объявляет итоги защиты письменных экзаменационных работ с указанием оценки, полученной на экзамене, присвоенного разряда по профессии. При рассмотрении вопроса о присвоении разряда по профессии и выдачи документа об уровне образования необходимо учитывать: доклад обучающегося на защите письменной экзаменационной работы; ответы на дополнительные вопросы; итоги успеваемости и посещаемости по предметам учебного плана; выполнение программы производственного обучения; результаты выпускной практической квалификационной работы; данные производственной характеристики. 

ПРИЛОЖЕНИЯ

I. Примерное написание письменной экзаменационной работы.

Первая страница - Титульный лист. (см. Приложение)

Вторая страница – Задание

файл с  документами и документацией о выполнении практических и пробных работ

Третья страница – пустая (для написания озыва)

Четвертая страница – содержание. (__________________4стр.)

Пятая страница -  Введение (Краткое описание своей работы)

Затем идет блок штукатурных работ по плану:
На отдельном листе название темы  штукатурной работы.

Первая цифра обозначает курс и наименование работ по ним например: 1.1. – обозначает 1 вопрос Применяемые инструменты и материалы по штукатурным работам.
1.1. Применяемые инструменты и материалы (примерно 1-2 стр.)
 Оформляется в таблице

	Название
	Назначение
	Эскиз

	Штукатурная лопатка
	Для набрасывания и намазывания раствора 
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1.2. Подготовка материалов и поверхностей к работе. (примерно 1-2 стр.)
1.3. Технология производства работ. (от 2 до 5стр.)
1.4. Контроль качества. Дефекты и методы их устранения. (1-2 стр.)
1.5. Организация работ и рабочего места. (1-2 стр.)
1.6. Техника безопасности. (1-2 стр.)

1.7. Расчет в потребностях материалов. (1-2 стр.)

1.8. Разработка инструкционно-технологической карты. (примерно 2-4 стр.)

(Весь блок от 15 до 18 стр.)

Вторым блоком в письменной работе идет блок облицовочных работ по тому же плану, что и в штукатурных работах. 

На отдельном листе название темы  облицовочной работы.
2.1.   Применяемые инструменты и материалы (примерно 1-2 стр.)

 Оформляется в таблице

	Название
	Назначение
	эскиз


2.2.  Подготовка материалов и поверхностей к работе. (примерно 1-2 стр.)

2.3.   Технология производства работ. (от 2 до 5стр.)

2.4. Контроль качества. Дефекты и методы их устранения. (1-2 стр.)

2.5. Организация работ и рабочего места. (1-2 стр.)

2.6. Техника безопасности. (1-2 стр.)

2.7. Расчет в потребностях материалов. (1-2 стр.)

2.8. Разработка инструкционно-технологической карты. (примерно 2-4 стр.)

(Весь блок от 8 до 18 стр.)
Третий блок в работе – малярные работы, которые пишутся по тому же плану, что и штукатурные и облицовочные работы.

На отдельном листе название темы  облицовочной работы.
3.1.Применяемые инструменты и материалы (примерно 1-2 стр.)

 Оформляется в таблице

	Название
	Назначение
	эскиз


3.2.   Подготовка материалов и поверхностей к работе. (примерно 1-2 стр.)

3.3.   Технология производства работ. (от 2 до 5стр.)

3.4. Контроль качества. Дефекты и методы их устранения. (1-2 стр.)

3.5. Организация работ и рабочего места. (1-2 стр.)

3.6. Техника безопасности. (1-2 стр.)

3.7. Расчет в потребностях материалов. (1-2 стр.)

3.8. Разработка инструкционно-технологической карты. (примерно 2-4 стр.)

(Весь блок от 8 до 18 стр.)
Четвертым блоком является информация о новых материалах и новейших технологиях применяемых в отделочных работах. Блок является информационным. Оформляется произвольно. (От 2 до 10 стр.)

Приложение «Ведомость отделки помещения» (1-2 стр.)

На последней странице располагаются Список литературы или других информационных источников.
1.Применяемые инструменты и материалы.
1.1.Штукатурные работы.
Инструменты и инвентарь для штукатурных работ.
Отвес - для провешивания поверхности.

Водяной уровень - для нахождения точек лежащих в одной горизонтальной плоскости.

Угольник – для разметок, проверки перпендикулярности углов, изготовления продольных шаблонов.

Уровень универсальный – для проверки вертикальности и горизонтальности стен и потолков.

Кельма – для перемешивания раствора для набрасывания, намазывания раствора.

Сокол – для нанесения раствора и транспортировки раствора из ящика к месту работы.

Ковш – для нанесения раствора.

Ящик растворный – для замешивания раствора.

Отрезовка – для разделки трещин, подмазки и подправок раствора при разделке углов в тягах.

Тёрка – для затирки раствора.

Фасонные полутёрки – для вытягивания лузгов, усёнков и фасок.

Бучарда – для подготовки поверхности.

Зубило – для расшивки швов и насечке поверхности.

Штукатурным раствором называют искусственный каменистый материал, полученный в результате затвердения правильно подобранных смесей,

Состоящий из вяжущего, воды, мелкого заполнителя и добавок. До затвердения её называют растворной смесью. 

Растворы применяют в виде тонких слоёв штукатурки, швов каменной кладки, а также небольших изделий. В отличие от бетона в растворе нет крупных заполнителей. Растворы предназначены для штукатурных кладочных и специальных работ. В растворе вяжущее и вода обволакивают зёрна заполнителя , уменьшая трения между ними благодаря чему смесь становится  подвижной удобной для работы . В процессе твердения вяжущие прочно связывается в монолит частицы заполнителя . 

Вяжущем в цементном растворе является портландцемент, заполнителем служит природный или искусственный песок. 

Цементным раствором штукатурят наружные стены и поверхности влажных помещений, а также конструкции, где нужна весьма прочная 

штукатурка. Рекомендуются следующие составы цементных растворов 

1:(2,5…4)– для обрызга ; 1:(2…3)– для грунта; 1:(1…1,5)– для накрывки. 

Накрывочный слой нужно окончательно затереть до начала схватывания цемента. 
2.1.Плиточные работы.
Инструменты и инвентарь для облицовочных работ.

Плиткарез – для приточки кромок и нарезки плиток.

Растворный ящик – для замешивания раствора.

Захват – для откалывания полос глазурованных плиток.

Шаблон – для сортировки плиток.

Лопатка – для нанесения раствора на тыльную сторону плитки.

Отвес – для провешивания поверхности.

Резиновый шпатель – для затирки швов.

Резиновые перчатки – для защиты рук от раствора.

Уровень – для проверки вертикальности горизонтальности поверхности.

Угольник – для проверки углов.

Крестики – для ровности швов.

Молоток и зубило – для нанесения насечек.

Ветошь для протирки плитки.

Растворы для облицовочных работ готовят также, как и растворы для производства штукатурных работ. Для облицовки стен фасадов зданий , стен помещений подвалов применяются цементно-песчанные растворы , марок не ниже 50 . 

Для облицовки цоколя применяют плитки фасадные (ГОСТ 13996-90).

Промышленностью выпускают плитки, глазурованные и не глазурованные, рядовые и специального назначения, с гладкой и рельефной поверхностью. Изготовляют из глины с последующим обжигом . Плитки выпускают разнообразного ассортимента , длиной и шириной от 292мм до 75мм , толщиной от 7 до 9мм . водопоглощение не более 10% .  

3.1.Малярные работы.
Инструменты для малярных работ.

Металлическая щётка – для очистки поверхности.

Валик шубковый – для нанесения окрасочного состава на поверхность.

Кисть маховая – для нанесения окрасочного состава на поверхность.

Шпатель – для нанесения шпаклевочного состава на поверхность.

Отделочные материалы, применяемые для производства малярных работ, называются лакокрасочными или малярными составами. Они мало материалоёмки так как применяются в тонких слоях . Малярные материалы подразделяются на простые и вспомогательные .

К основным относят краски (суспензии пигментов в связующем), лаки (растворы плёнкообразующих веществ в растворителях), эмали (суспензии пигментов в лак), грунтовки (жидкие суспензии пигментов в связующем), шпатлёвки (густые смеси пигментов и наполнителей в связующем), связующие олифы, полимеры, эмульсии, клеи). 

К вспомогательным материалам относят пасты, мастики, замазки, разбавители, растворители, смывки и др.

Лакокрасочные материалы, как правило, состоят из сухого и жидкого     

компонента в первую группу входят пигменты и наполнители, во вторую связующие и растворители, а также добавки. Важнейшей и непременной частью окрасочного состава и других малярных материалов являются пигменты 
Пигменты, – тонко размельчённые цветные неорганические или органические вещества не растворимые в воде или в дисперсных средах и способные образовывать с пленкообразующим защитное, декоративное или декоративно- защитное покрытие . Пигменты применяют для изготовления малярных и других красок , а также для окрашивания цветных строительных растворов , пласт , масс , бумаги , резины , и других материалов . Они отличаются от растворимых красителей растворимостью в воде и окрашиваемых материалах .

Связующие вещества – жидкие или доведённые до жидкого состояния твёрдые материалы, которые после отвердения способны связывать между собой пигменты и наполнители и образует тонкую окрасочную плёнку, прочно сцепляющуюся с окрашиваемой поверхностью.    

Масляные краски широко применяются в малярных работах, выпускают либо в виде густотёртых красок которые доводят до нужной вязкости прямо на рабочем месте, либо в виде готовых к употреблению красок, которые перед употреблением  тщательно перемешивают. 

2.Подготовка поверхности и материалов к работе
2.1..Штукатурные работы

Плоскости, подлежащие штукатурке, следует тщательно очистить от грязи, пыли, жирных и смоляных пятен, а также от выступивших на поверхности солей - грязь снижает прочность сцепления штукатурного слоя со стеной. Очищают стены сжатым воздухом, щетками, скребками, пескоструйными аппаратами, промывают водой.   Отдельные жировые пятна удаляют, срубая их зубилом, бучардой, сплошные загрязнения обрабатывают пескоструйным аппаратом. Выступившие на поверхность соли, копоть, потеки удаляют металлическими электрифицированными щетками.
 2.2.  Облицовочные работы

Качество подлежащих облицовке поверхностей должно обеспечивать возможность создания прослойки из раствора под облицовку плитками толщиной не более 15 мм, под мозаичное покрытие не более 20 мм, а при креплении плиток мастиками и при устройстве мастичных полов - не более 3мм.                                                                                                                                     В зависимости от характера применяемой прослойки поверхность, подлежащая облицовке, должна удовлетворять следующим требованиям. При прослойке из раствора: общее отклонение поверхности от вертикали на всю высоту и по горизонтали на всю длину, а также отдельные неровности в виде впадин и бугров не должны превышать 15 мм.                                                  При прослойке из мастик: отклонение поверхности по вертикали и горизонтали не должно превышать 3 мм; отклонение лузг и усенков от прямой линии допускается не более 2 мм на 1 м их длины или высоты.        Несоответствие действительной ширины дверных или оконных откосов проектным не должно превышать 3 мм.                                                                  
2.3 Малярные работы

Этот вид работ является одним из самых трудоемких и многооперационных, требующий особой тщательности исполнения, так как им и определяется соответствующая категоричность конечного качества окраски. В зависимости от вида и качества запроектированного окрасочного покрытия при подготовке поверхностей выполняют следующие операции: очистку от пыли, брызг и потеков раствора, жировых пятен и высолов, подсушивание сырых мест; разрезку трещин и вырубку сучков и засмолов; огрунтовывание; заполнение трещин и раковин подмазочными пастами или шпатлевками; шлифование. 

3. Технология производства работ.

3.1 Оштукатуривание фасада.

Существует несколько типов штукатурки.

Простая штукатурка состоит из двух слоёв обрызга и грунта, она применяется в не жилых помещениях (подвалах, чердаках).

Улучшенная штукатурка состоит из трёх слоёв обрызга, грунта и накрывки. Эта штукатурка применяется в жилых домах и в помещениях общего пользования.

Высококачественная штукатурка состоит из четырёх слоёв обрызга, грунта, накрывки, накрывки. Штукатурные слои наносятся намазыванием или набрасыванием.
1.подготовка поверхности.
Поверхность очищают от пыли и грязи все неровности срезаются.

2. провешивание поверхности.

Устанавливают отвес на расстоянии равной толщине растворного слоя штукатурки от самого выпуклого места поверхности.

3.выборка швов.

при оштукатуревании кирпичной поверхности необходимо выбить швы клатки на глубину 15 мм. Для лучшего сцепления раствора с поверхностью.

4.нанесения обрызга.
Обрызг это первый слой штукатурки толщина его 3-5мм. Для обрызга готовится более жидкий раствор, чем для грунта. Обрызг наносят ковшом или кельмой. Обрызг обеспечивает хорошее сцепление грунта с поверхностью.

5. нанесение грунта. 

Грунт основной слой штукатурки толщина его 10-13мм. Грунтом

6.нанесение накрывки.
Накрывка третий слой штукатурки толщиной 3-4мм. 

7.затирка поверхности.
После нанесения накрывки, до того как она начала схватываться, необходимо произвести затирку. Затирку производят для придания поверхности законченного вида.

3.2. Облицовка стен керамическими плитками.

При облицовке вертикальных поверхностей керамическую плитку кладут на цементный раствор. Подвижность раствора 5-6 см.

1.подготовка поверхности. 
Для лучшего сцепления плитки с поверхностью её (поверхность) необходимо очистить от пыли и грязи, брызг раствора. Жирные пятна удаляют 5% водным  раствором кальцинированной соды.

2.провешивание поверхности.

После подготовки, поверхность необходимо провесить, для того чтобы узнать её вертикальность.

3.разметка поверхности.

 Низ облицовки располагают на уровне чистого пола. Для этого первый ряд плиток устанавливают насухо, начиная от середины стены и определяют необходимое количество плиток. При установке плиток первого ряда не обходимо удерживать нужную ширину шва. Чтобы определить вертикальные контуры поверхности, на противоположных концах стены выше верха облицовки забивают по отвесу шнуры со штырями.  

4.установка маячных плиток.
Раскладывают плитку на сухо с середины стены. Крайние плитки являются маячными. Маячные плитки устанавливают на раствор и дают схватиться.

5.установка маячных рядов.

Для ровности укладки основного слоя устанавливают маячные ряды. Они соединяют маячные плитки.

6.установка основного поля.
Для придания законченного и декоративного вида. Начинают по маячным рядам облицовывать основной фон с учётом ширины шва. Ширина шва не более 3 мм.

7.затирка швов.
Для придания облицовываемой поверхности эстетического вида. Раствор наносят в швы между плитками и затирают его за подлицо.

Излишки раствора снимаются.

8.После затирки швов плитке необходимо предать чистый законченный вид. Для этого плитку протирают влажной тряпкой.

9.контроль качества.

Облицованную поверхность проверяют на ровность по горизонтали, вертикали, и диагонали.

10.уборка рабочего места.

После окончания работ необходимо убрать рабочее место убрать не задействованный раствор, вымыть пол, очистить инструмент. 

 3.3.Окраска кровли масляными составами.
Масляные краски высыхают в течение суток при температуре 20 градусов. При длительном хранении снижается их способность к высыханию, поэтому при длительном хранении в краску добавляют сиккатив (2%-3% от общеё массы). 

Перед покраской поверхность очищают от грязи, отслоенной краски  и ржавчины,  её удаляют стальной щёткой сметают пыль, и эти места сразу же закрашивают. В ясный день кровлю осматривают со стороны чердака 

Ориентируясь по просветам,  находят отверстия. Отверстия заделывают заплатками. Их изготавливают из плотной ткани. Размеры заплатки должны превышать на 50-70мм размеры отверстий. Подготовленную заплатку опускают в краску, которой будет окрашена кровля на 10-15мин. Уложенную заплатку протушёвывают кистью.

Кромки стыков заполняют замазкой. Поверхность огрунтовывают той же краской разбавленной олифой. Грунт растушевывают вдоль скатов начиная с желобов и спуска, на которые наносят на слой больше краски. Окрасочные работы ведут от конька к спуску. Первый слой краски делают более жидким, чем последующий слой. До полного высыхания должно пройти 5-7дней. Кровлю окрашивают валиком в войлочной обуви с резиновой подошвой, чтобы не повредить окрашенный слой.      

4. Контроль качества
Фиксирует сведения о качестве изготовления материалов, изделий, конструкций и производстве строительно-монтажных работ 

Завод-изготовитель строительных конструкций выдает сертификат и паспорт на изготовленную продукцию. На стройках при приемке материалов и конструкций выясняют, соответствует ли качество поставленной продукции прилагаемым документам и проектам производства работ.

Постоянный контроль качества осуществляют сами рабочие, мастера и бригадиры. Постоянно проверяют качество монтажа, соответствие проекционных узловых монтажных соединений.

При геодезической проверке геометрических размеров и форм монтируемых конструкций составляют исполнительные монтажные схемы, которые являются одновременно рабочей схемой – руководством для продолжения монтажа и документом технической приемки работ.

Многие показатели качества проверяют строительные лаборатории: свойства строительных материалов, качество сборных швов (например, гаммаизлучением), герметизацию стыков и т.д. 

4.1 Контроль качества для штукатурных работ.

Качество штукатурки всех видов зависит от качества подготовки основания. Прочность крепления штукатурки зависит от прочности, шерховатости и чистоты поверхности. Особое значение имеет исключение осадки конструкции или раствора. Готовая продукция должна отвечать следующим требованиям:

Штукатурка прочно соединена с поверхностью, без отслаивания от неё, отштукатуренные поверхности ровные, с чётко определёнными краями углов. В пересекающихся плоскостях, без следов затирочного инструмента, без потёков и выколов раствора, трещин, бугров, дутиков.

Допустимое отклонение в ровности плоскости 4мм на 2м длины. 
4.2 Контроль качества для плиточных работ.

К приёмке предъявляется полностью законченная облицовка без следов раствора и загрязнений. До сдачи здания в эксплуатацию выполненная облицовка должна быть защищена от повреждений, загрязнений во время производства других отделочных работ. Проверку качества выполненных плиточных работ производит мастер, а вместе с ним работу принимает и заказчик. Качество выполненных работ должно соответствовать следующим качествам:

1. облицованная поверхность должна быть жёсткой не иметь трещин, пятен, потёков раствора
2.поверхности, облицованные одноцветными искусственными материалами, должна быть однотонной, а облицованная изделиями из природных камней должны иметь однотонность и плавность перехода.

3.швы облицовки должны быть полностью заполнены раствором, прямолинейными, одинаковой ширины, взаимно перпендикулярны.

4.материал и рисунок должны соответствовать проекту.

5. пространство между стеной и плиткой должно быть полностью заполнено раствором.

6.поверхность во всех направлениях должна быть ровной и горизонтальной не ровности не должны превышать 4 мм на 2м.

7.места примыкания к внутренним конструкциям должны соответствовать проекту.

8.качество облицованой поверхности оценивается в соответствии с инструкцией по (оценки качеств строительных работ).оценка указывается в нарядах с данной бригадой.
9.контроль качества.
Контроль качества производится правилом или уровнем двух метровой длинны, во всех плоскостях поверхности. 

10.контроль качества.

 После окончания работ необходимо убрать рабочее место убрать не задействованный раствор, вымыть пол, очистить инструмент.

4.3  Контроль качества для малярных работ.
Наиболее распространенные дефекты на поверхности, окрашенной масляной краской, причины их возникновения и способы устранения:                                                                                          Пятна темные и ржавые. Прорастание различных смолистых и масляных пятен, не удаленных с поверхности. Поверхность штукатурки или бетона высушить, промыть 5%-ной соляной кислотой и закрыть двумя-тремя слоями шеллачного лака, слабое основание перетереть. Поверхностные пятна смол и масел удалить, соскабливая и промывая щелочной водой.                                                                                                                                             Пятна различного цвета и непросыхающие. Окраска по свежей штукатурке, применение щелочного клейстера в шпатлевке вместо животного клея. Отскоблить краску, нейтрализовать щелочь слабым 5%-ным раствором соляной кислоты, промыть чистой водой, просушить, подготовить и окрасить доброкачественными материала.  Вспучивание краски и пузыри. Результат окраски по сырой поверхности. Соскоблить  отслоившуюся  краску,   высушить,  подготовить  поверхность  к  окраске   заново. Отслаивание верхнего слоя при окраске по ранее окрашенной поверхности. Результат окраски по загрязненной поверхности. Очистить поверхность пемзой, промыть мыльной, а затем чистой водой и окрасить вновь.                                                                                                 Сетки трещин на окрашенной поверхности. Неправильно произведено торцевание, окраска выполнена по недостаточно просохшему слою грунта. Прочистить поверхность пемзой и шкуркой,  проолифить, зашпатлевать и окрасить заново. Поверхность сохранила тянущую способность, масло окраски впиталось в плохо огрунтованную поверхность. Прочистить поверхность мелкой шкуркой и окрасить.     Низкая укрывистость. Краска недостаточно укрывиста из-за применения лессиро-вочного пигмента; краска слишком жидкая; применена грунтовка не в цвет окраски. Окрасить дополнительно.                                                                                                                      Красочная пленка долго не сохнет. Применен задерживающий высыхание пигмент; в олифе имелись примеси минеральных масел. Растушевать с добавлением сиккатива. Сальная поверхность. Недоброкачественная олифа. Промыть холодной несколько подкисленной водой с помощью чистой кисти или губки. В крайнем случае перекрасить, применив доброкачественный материал. Следы кисти. Не выполнено флейцевание или торцевание; применена слишком густая краска при недостаточном флейцевании. Прочистить пемзой и шкуркой и окрасить вновь.  Потеки. Жидкая краска, недостаточная растушевка; кисть обрезается на острых ребрах.                                                                    Стыки в местах соединения захваток. Последовательная окраска нескольких захваток больших площадей скоросохнущей краской одним маляром. Окрасить одновременно 2—-3 захватки по способу «кисть в кисть».                                                                      «Крокодиловая кожа». Окраска быстросохнущей краской по недостаточно высохшей подготовке. Прочистить пемзой и шкуркой, проолифить, прошпатлевать и окрасить вновь.     Пропуски, искривления, грубая фактура окраски. Небрежность в работе. Перекрасить.
5.Организация рабочего процесса                                                5.1 Штукатурные работы
     Рабочее место, где производится приготовление растворов, представляет собой растворный узел, схема которого показана на рис.
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Рис.  Схема растворного узла:

Здесь песок хранится в емкости - 1, цемент в емкости - 2, вода подается водопроводом - 3. Просеивание песка производится на инерционном грохоте - 4, приготовление раствора - в растворосмесителе - 5. Готовый раствор через лоток - 6, выдается в бункер - 7, откуда загружается в сменную тару тележек - 8 для транспортирования на рабочее место и укладки в дело. Обучающиеся занимают места, указанные кружками - 9.

5.2 Облицовочные работы

[image: image3.jpg]


Рис.    . Организация рабочего места при поштучной укладке плиток:
1. Растворосмеситель С-772; 2. Пылесос; 3. Маячная рейка; 4. Сменная тара с раствором; 5. Сменная тара с плитками; 6. Маячные плитки; 7. Границы захваток; 8. Рабочее место плиточника.
5.3 Малярные работы
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Рис.  Схема распределения окраски по ярусам лесов, зонам и захваткам

1 - 6 - захватки; 7 - красконагнетательный бачок для окраски зоны № 1;

 8 -красконагнетательный бачок для окраски зоны № 2; 9 -компрессор
6. Техника безопасности
6.1 Штукатурные работы

     
При работе с люлек нужно обеспечить прочность канатов, тросов и блоков, надежность их крепления. Во избежание повреждения и срыва карнизов люльку следует подвешивать на специальных устройствах (консольные балки, подкладные доски, отводные крюки и т. п.). Перед работой на люльке ее необходимо испытать двойной рабочей нагрузкой, а также проверить устойчивость и исправность лебедки и тормозного устройства. Подъем и спуск люльки с рабочими, находящимися в ней, допускается лишь в том случае, если в самой люльке имеется для этого специальный механизм. При работе с люлек, а также при работе на кровле и других местах, которые не имеют ограждений, необходимо обеспечить рабочих предохранительными поясами и веревками, привязанными к прочным частям здания. Место под люльками около фасада должно иметь ограждение.

            При работе все электрифицированные устройства и инструменты надежно заземляются, чтобы избежать возможности поражения электротоком. Все места соединения электропроводов хорошо изолируются, провода подвешиваются на изоляторах, а не на временных планках и не на гвоздях; рубильники для включения тока и электропредохранители помещаются в специальные ящики.

      
6.2 Облицовочные работы

    
 При работе с механизмами и аппаратами должны соблюдаться все правила пользования ими, указываемые в специальных инструкциях, а также следующие правила:

      

      1. Перед пуском механизма проверить его работу на холостом ходу.

      2. Не чистить, не смазывать, не вскрывать и не производить ремонта механизма на ходу.

      3. Не работать на неисправных и непроверенных регулировочных и контрольных приборах (редукционные клапаны, регуляторы давления, манометры, пускатели и пр.), а также без ограждения всех движущихся частей привода (передаточные ремни, шестерни и пр.).

      

      При работе с пылевидными материалами и токсичными составами, вредно действующими на кожу, слизистые части и дыхательные пути человека, рабочие должны пользоваться очками и респираторами, смазывать вазелином лицо и руки, надевать, специальную одежду, обувь и рукавицы. Не допускается работа без защитных приспособлений от вредного действия пыли, щелочи, кислоты и других химически активных продуктов.

6.3 Малярные работы

     При работе с горючими составами (содержащими сольвент, ксилол, керосин, уайт-спирит, скипидар и т.п.) рабочие до начала работ должны быть ознакомлены с правилами противопожарной безопасности; курение и пользование открытым огнем при этих составах воспрещается.

Рабочие места маляров должны быть организованы  так, чтобы была обеспечена полная безопасность ведения работ. 

При работе с цементными и сухими растворными смесями необходимо защищать глаза очками. 

При механизированных работах необходимо проверить исправность электро-кабеля и заземление корпуса машин.

 При работе с машиной ИЭ-8201А с гибким валом нужно прочно закреплять абразивный круг, обязательно защищая его предохранительным щитком.

При работе с клеями, мастиками и красками, содержащими токсичные вещества, их необходимо хранить в герметически закрытой таре в темном помещении, оборудованном вентиляцией, водяным отоплением, освещением во взрывобезопасном исполнении и приспособленном для складирования легковоспламеняющихся веществ, на расстоянии не менее 2 м от приборов водяного отопления и не менее 5 м от отопительных и нагревательных приборов при температуре, не превышающей 20 С.
7. РАСЧЁТ ПОТРЕБНОСТИ МАТЕРИАЛОВ.
1) Штукатурные работы

Оштукатуривание  фасада  здания. 

Площадь фасада здания равна 321.5м 2, площадь всех окон фасада =86,7м (кв.), а площадь двери =3м 2. Площадь оштукатуриваемой поверхности = 321,5- (86,7+3)= 231,8м 2 

На 100м (кв.) потребуется 1,89м (куб) цементного раствора, а на 231,8м (кв.) нужно: (1,89:100)*231,8 = 4,38м 3 цементного раствора .
2) Облицовочные работы
Облицовка цоколя керамической плиткой. 
Площадь двери на уровне цоколя = 0,8м 2
площадь всего цоколя = 52,48м 2
Площадь облицовочной поверхности = 52,48-0,8 = 51,6м 2
На 100м 2 требуется 1.89м 3 раствора и 100м 2 керамической плитки.

На 51,6м 2 поверхности потребуется: (1,89: 100)*51,6=0,97м 3 раствора и 51,6м 2 керамической плитки. 

3) Малярные работы
1)Покраска кровли масляными красками. 

Площадь окрашиваемой  поверхности = 256м 2,  на 100м 2 расходуется 18,9 кг краски. 

На 256м 2 поверхности потребуется:  (18,9:100)*256 =48,38 кг масляной краски .  
II. Развитие строительной индустрии.
  Мастер строительной профессии – штукатур, маляр, облицовщик – во все времена были в почете, всегда имели достаточный заработок и были востребованы.

Выдающиеся мастера этих профессий увековечили свой труд в прекрасных памятниках архитектуры. Необходимо вспомнить о профессиональном долге, добросовестности, чести и гордости строительной профессии.  Не случайно обращаем на это внимание – за последние годы до опасного предела, снижены многие качества     отечественного строительного производства. Не случайно наших подрядчиков стали теснить иностранные строительные фирмы. Такой спад строительного производства может прервать преемственность лучшего профессионального опыта и мастерства строительных рабочих.

  Достаточно обратиться к истории отечественного строительства. В 1907 году, в период ломки общественных отношений отечественное строительство испытывало трудности производственно – технологического порядка, а т.же. Влияние новых подходов в архитектурном проектировании зодчества. И в этот трудный период решались вопросы профессионального образования рабочих.   Работу по созданию сети курсов строительных рабочих в 1908 году всемирно известный, в то время талантливый зодчий, председатель московского архитектурного общества – академик Ф. О. Шехтель. 

  Сегодня в строительной индустрии нет проблем важнее, чем проблема подготовки высококвалифицированных кадров строительных рабочих. Законы экономики требуют постоянного совершенствования мастерства рабочих с учетом последних мировых достижений науки и техники. В ращении этой важнейшей задачи авторы делают попытку внести свой посильный вклад в дело профессионального  образования молодых кадров рабочих – отделочников.

             Квалификационная характеристика
                                «Мастер отделочных работ»

                                     Штукатур 3-го разряда

  Характеристика работ: Выполнение простых работ при оштуктуривании поверхности и ремонте штукатурки.

  Должен знать: Свойства основных материалов и готовых растворных сухих смесей, применяемых при штукатурных  работах. Назначение и способы приготовления раствора из сухих смесей. Состав мастик для крепления сухой штукатурки. Способы устройства вентиляционных коробов.

Примеры работ: Простое оштукатуривание поверхности и ремонт простой штукатурки. Сплошное выравнивание поверхностей механизированным инструментом. Натягивание металлической сетки по готовому каркасу, обмазка раствором проволочной сетки. Подмазка мест примыкания стенам наличника и плинтусов. Приготовление растворов из готовых сухих смесей. Приклейка листов сухой штукатурки.
                                  Маляр 3-го разряда

 Характеристика работ: Выполнение простых работ по окрашиванию, оклеиванию и ремонту поверхности.

 Должен знать: Основные требования качеству окрашивания. Свойства основных материалов и составов, применяемых при производстве малярных  или обойных работ. Способы подготовки поверхности под окрашивание и оклеивание. Устройство механизмов для приготовления шпаклевочных составов, способа варки клея и способы раскроя обоев.

Примеры работ: Вырезка сучьев и засмолов с расшивкой трещин. Приготовление и перетирка шпаклевочных составов. Шпаклевание поверхности вручную. Разравнивание шпаклевочного состава, нанесенного механизированным способом. Грунтование поверхности кистями, валиками, ручными краскопультами. Шлифование огрунтованных, окрашенных и прошпаклеванных поверхностей. Покрытие поверхностей лаками на основе битумов вручнуОбрезккромок обоев вручную. Нанесение клеевого состава на поверхности. Оклеивание стен бумагой и варка клея.

Облицовщик-плиточник 3-го разряда

Характеристика работ: Выполнение простых работ по облицовке керамическими, стеклянными, асбесто-цементными и другими плитками.

Должен знать: 

· свойства соляной кислоты и допустимую крепость раствора,

· способы установки и крепления плиток,

· требования к качеству облицовки,

· приемы работы с уровнем.

  Должен уметь:
· облицовывать плитками  на растворе сплошные прямолинейные поверхности стен при толщине шва 2 мм и полы по готовым маякам,

· заполнять раствором швы между плитками,

· натягивать и обмазывать металлическую сетку раствором,

· выполнять устройство выравнивающего слоя,

· разбирать плитки облицованной поверхности,

· перерубать и прирубать плитки с подтачиванием кромок,

· сверлить отверстия в плитках

· приготавливать растворы для промывки облицованных поверхностей,

· облицовывать полы плитками из литого камня. 

IV. Производственная и техническая документация.

Проект производства отделочных работ (ППОР) представляет собой детально разработанный раздел общего проекта производства работ на строительство объекта.

ППОР разрабатывают как для строительства типовых жилых домов, общественных и промышленных зданий и сооружений, так и для возводимых по индивидуальным проектам зданий уникального характера.

ППОР могут разрабатываться на объект (очередь строительства) в целом или на каждую зону, отдельное здание комплекса, либо на отдельные части объекта.

ППОР может также разрабатываться как на весь комплекс отделочных работ, так и на отдельные виды этих работ.

Состав ППОР определяется СниП 3.01.85 «Организация строительного производства». При его разработке руководствуются соответствующими частями строительных норм и правил, «Рекомендациями по разработке вопросов техники безопасности и производственной санитарии в проектах организации строительства и проектах производства работ» и картами трудовых процесов строительного производства.

В ППОР приводятся следующие сведения:

1) архитектурно-планировочные показатели здания:
 для жилых домов – жилая  и общая площадь, типы и число квартир (по числу комнат и их площади), высота помещений, число этажей и секций,

для общественных зданий – число учащихся (школы), дошкольников (детские учреждения), койко-мест (больницы), посещений (поликлиники), посадочных мест (театры, кафе),

2) характер отделки фасадов и интерьеров помещений каждого вида,

строй генплан на период производство отделочных работ с экспликацией, отражающей число машин и оборудования и их размещения на стройплощадке и внутри здания, количество и виды инвентаря и инструмента,

3) строй генплан на период производства отделочных работ с экспликацией, отражающей число машин и оборудования и их размещения на стройплощадке и внутри здания, количество и виды инвентаря и инструмента,

4) схема учета основных выполняемых работ,

5) основные положения организации производства отделочных работ на объекте,

6) требования  техники безопасности при производстве отделочных работ, с перечислением нормативных документов и указанием основных мероприятий по технике безопасности на данном объекте,

7) график производства отделочных работ по видам и процессам, составленный в технологической последовательности выполнения отдельных операций, с указание принятых норм выработки в физических показателях на 1 чел/дн, трудоемкость работ в чел/днях на весь объем и по отдельным захваткам, продолжительности работ в рабочих и календарных днях,

8) график общей потребности в трудовых ресурсах,

9) график движения рабочей силы по квалификации и профессии,

10) методы комплектации объекта отделочными материалами, а при необходимости – основные положения для составления карт раскроя линолеума, раскладки паркета и плитки, других предварительных работ,

11) календарный график комплектной поставки материалов, изделий  и полуфабрикатов с указанием шифра комплекта, его содержания и отправителя,

12) показатели трудоемкости отделочных работ по их видам в чел/днях на 1 м2 жилой (общей) площади,

13) мероприятия по применению новой техники и новых материалов,

14) показатели экономической эффективности принятого ППОР в части затрат труда расхода материалов и денежных средств, сокращения сроков строительства.

                                                  Рецензия

На проверенную письменную экзаменационную работу преподаватель в обязательном порядке пишет рецензию, где указываются конкретные замечания, даются рекомендации по её доработке и предстоящей защите. Рецензирует работу преподаватель, ведущий основные предметы профессионального блока, на последнем чистом листе письменной экзаменационной работы. В рецензии отмечается полнота раскрытия темы; наличие графической, иллюстративной части; самостоятельность подхода автора к раскрытию темы; использование специальной, технической, научно-популярной литературы, периодических изданий, краткость, аккуратность исполнения, отсутствие грамматических и стилистических ошибок. В рецензии преподаватель указывает "допущена к защите" или "не допущена к защите". Текст рецензии доводится до обучающегося (см. Приложение  Л).

Критерии оценки  письменной экзаменационной работы
Содержание работы:

- адекватность содержания поставленной проблеме;

- логика изложения;

- объем использованной литературы;

- аргументация;

- наличие выводов;

- последовательность изложения материала;

- соответствие материала плану работы;

- проявление творчества и глубина проработки и изложения материала.

Стиль:
- соответствие языка письменной экзаменационной работы научному стилю изложения;

- соблюдение правил грамматики.

Оформление работы:
- оформление текста, схем, рисунков согласно требованиям;

- оформление ссылок на литературу в соответствии с ГОСТом;

- правила применения и оформления цитат.

Таким образом, письменная экзаменационная работа имеет следующую структуру:

· титульный лист (см. Приложение Б);

· оглавление (см. Приложение В);

· введение;

· основная часть;

· список литературы (см. Приложение Г);

· приложения;

· рецензия. (см. Приложение Л)

Заключение

На наш взгляд, методические рекомендации по оформлению практических и письменных работ итоговой аттестации в ТОГБПОУ «Строительного колледжа» являются действенной помощью для обучающихся и их руководителей в оформлении рефератов,    письменных экзаменационных и выпускных квалификационных работ. Рекомендации помогут подготовиться к написанию работы, систематизировать имеющейся у авторов и их наставников материал, правильно оформить работу по итоговой аттестации. 

Поскольку данная работа охватывает широкий спектр вопросов, она направлена на осознание обучающимися связи практики с научной теорией. Рекомендации  позволяют правильно описать в письменной экзаменационной работе результаты, полученные при выполнении выпускной практической квалификационной работы по специальности, а также подготовиться обучающимся к защите своих работ.

1. Федеральный закон Российской Федерации: «Об образовании» (от 29 декабря 2012 г. №273 ФЗ) 
2.  Сборник нормативных правовых документов  Сост. В.И. Грибанов, В.С. Гринько, А.Л. Коломенская, Н.Г. Ярошенко. Под ред. В.А. Болотова. – М.: Межрегиональный центр поддержки и развития профессионального образования «Образовательная инициатива», 2014. – 465 с.
3. ГОСТ 2.114-95. Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Технические условия – М. : Госстандарт России. 
4. ГОСТ 7.32-2001. Отчёт о научно-исследовательской работе. Структура и правила  оформления   – М. : Госстандарт России : Изд-во стандартов, 2001. – 16 с.

5. ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления  М. : Госстандарт России : Изд-во стандартов, 2013. – 8 с.

6. Борикова, Л.В. Пишем реферат, доклад, выпускную квалификационную работу: учеб. пособие для студ. сред. и высш. пед. учеб. заведений  Л.В. Борикова, Н.А. Виноградова. – М. : Академия, 2012. – 32 с.

7.  Сафонова В.Г. Организация деятельности методической службы профессионального учебного заведения  Сафонова В.Г. – Новокузнецк : Издательство МОУ ДПО ИПК, 2014. –  65с.

Комплект основных и дополнительных документов для проведения итоговой аттестации выпускников ТОГБПОУ «Строительный колледж»
Для проведения итоговой аттестации выпускников подготавливается комплект основных и дополнительных документов.

К основным документам относятся:

- Положение об итоговой аттестации;
- Программа итоговой аттестации;
- Приказ о создании  государственной экзаменационной  комиссии;

- Расписание защиты письменных экзаменационных работ;

- Расписание консультаций;

-Утвержденный перечень вопросов по учебным предметам, включенным в состав итоговой аттестации:

К дополнительным документам относятся:

- Государственные требования к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по данной профессии;

- График проведения выпускных практических квалификационных работ;

- Перечень выпускных квалификационных практических работ;

- Задания на выполнение выпускных практических квалификационных работ;

- Протокол результатов выполнения выпускных практических квалификационных работ;

- Дневники учащихся об учете и выполнении учебно-производственных работ;

- Производственные характеристики на обучающихся;

- Сводная ведомость успеваемости выпускников за полный курс обучения;

- Журналы теоретического и производственного обучения за весь курс обучения;

- Протокол итоговой аттестации выпускников.

Управление образования и науки  Тамбовской области
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Письменная экзаменационная работа
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  Профессия: Мастер отделочных
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преподаватель спецдисциплин
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____ «___» _____2017                                __________ «___» _____2017
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(оценка)
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Рецензия
на выполнение письменной экзаменационной работы

Обучающийся 
(фамилия, имя, отчество)


Группа №  


Профессия ОК  



Тема задания   


1. Общая характеристика письменной экзаменационной работы


2. Соответствие заданию по объему и степени разработки основных разделов письменной экзаменационной работы 


3. Положительные стороны работы


4. Недостатки в пояснительной записке и ее оформлении


5. Характеристика графической (творческой) части работы 


6. Степень самостоятельности учащегося при разработке вопросов темы 


ПРИЛОЖЕНИЕ 3



УТВЕРЖДАЮ:

Зам. директора по УПР

__________________________(Ф.И.О.)

«_____»___________________200___г.

Управление образования и науки Тамбовской области

ТОГБПОУ «Строительный колледж»

Задание

На письменную экзаменационную работу по МДК 01.01. Технология штукатурных работ:

Группа № 1-2 А  Профессия: Мастер отделочных строительных работ

        Фамилия имя отчество Полянский Александр
Тема задания:   Выполнение терразитовой штукатурки
Перечень вопросов, подлежащих разработке

Введение  (1-2 стр.)

1. Применяемые инструменты и материалы  (1-2 стр.)

2. Подготовка поверхности (2-3 стр.) 

3. Технологическое описание  (3-5 стр.)

4. Организация труда (1-2 стр.)

5. Контроль качества. (1-2 стр.)

6. Требования техники безопасности (1-2 стр.)

Содержание расчетных работ. 

        1. Определить площадь данной поверхности. 

        2. Найти норму расхода материала  на вычисленную    площадь     

        3. Разработать ИТК по данной теме.

                                                                                                  Задание выдано 24 марта 

                                                                                             Задание принято 24 мая

Преподаватель Попова А.Н.
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Практическое  задание.

1. Расчитать площадь оштукатуривания фасада данного коттеджа, если высота каждого этажа 3.05, в здании 13 окон – площадью 2.9, дверь – площадью 1.9

2. Сколько потребуется материалов для высококачественного оштукатуривания данной поверхности фасадов терразитовой штукатуркой 

3. Разработать инструкционно технологическую карту «Выполнение терразитовой штукатурки»

